ROMANIA
JUDETUL VASLUI
PRIMARUL COMUNEI PUNGESTI
Tel./fax 0235347254/0235347165
e-mail: primaria_pungesti@yahoo.com

Nr. 5135/30.12.2019

v ANUNT
PRIMARIA COMUNEI PUNGESTI, cu sediul in Pungesti, nr.1, organizeazi concurs de
promovare in functia de secretar general al Comunei Pungesti, judetul Vaslui.

Data de susfinere a probei scrise: 30.01.2020, ora 10:00;

Data interviului :03.02.2020, ora 10:00 .

Locul de desfiagurare a concursului : Primaria Comunei Pungesti, cu sediul in localitatea
Pungesti, nr.1, judetul Vaslui.

Relatii suplimentare se pot obfine la sediul Primiriei Comunei Pungesti, loc.Pungesti, nr.1,
judetul Vaslui, persoana de contact Burcianu Constantin, consilier superior, telefon 0235/347254,
0786888745, email: primaria_pungesti@yahoo.com

Data afigarii: 30.12.2019, ORA 8:00

Conditii de participare:
a) studii universitare de licen{d absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitatea
juridicd, administrativa sau stiinfe politice;
b) s fie numiti intr-o functie publica din clasa I;
¢) sd aiba 5 ani vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice;
d) sa indeplineascd conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocupdrii functiei
publice;
e) s nu aiba o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile prezentului cod.

Atributiile secretarului general:

a) avizeazi proiectele de hotdriri §i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotérarile consiliului local, dupa caz;

b) participi la sedintele consiliului local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotdrarilor consiliului local §i a
dispozitiilor primarului ;

e) asigurd transparenta $i comunicarea cdtre autoritdtile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor prevézute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local §i redactarea
hotérarilor consiliului local;

g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificérile si
completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care
face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul céreia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedinfelor
ordinare ale consiliului local ;




j) efectueaza apelul nominal si tine evidenfa participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali ;

k) numari voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul §i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotaréri a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérdri ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaz presedintele de sedinta,
sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de consiliul local,
de primar, dupa caz.

Dosarele de concurs se sepun in perioada 30 DECEMBRIE 2019-20 IANUARIE 2020,
inclusiv, la sediul Primériei Comunei Pungesti.

In vederea participarii la concursul de promovare in functia de secretar general al Comunei
Pungesti, in termen de 20 zile de la data publicarii anunfului, candidatii depun dosarul de concurs, care
va contine in mod obligatoriu:

a. formularul de inscriere tip, care se pune la dispozitie candidatului prin secretarul comisiei de
concurs din cadrul Primariei Comunei Pungesti;

b. curriculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati, care si ateste vechimea in munci si, dupé caz, in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sdnitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut de legislatia in vigoare trebuie si cuprinda
cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele sus mentionate se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Documentul previzut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu
mai tirziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicité potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.



Bibliografie:

1. Constitufia Romaniei;

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

3. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicaté, cu modificérile si completérile
ulterioare;

4, Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu
modificirile si completirile ulterioare;

5. Legea nr.53/2003-Codul muncii, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare.

VICEPRIMAR CU ATRIBUTII DE PRIMAR,
_CONSTANTIN BUTNARU
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